Zarzgdzenie Nr 1/2018
Dyrektora Powiatowego Zakladu
Zarzadzania NieruchomoS$ciami
w Wodzistawiu Slaskim
z dnia 01.02.2018 r.

w sprawie: udostepniania informacji publicznych Powiatowego Zakltadu Zarzadzania
Nieruchomoéciami w Wodzistawiu Slaskim

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2016 1., poz. 1579 ze zm.) oraz art. 4 ust. 1 pkt 4 i art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 6
wrzeénia 2001 1. o dostepie do informacji publicznej ( Dz. U. z 2017 1., poz. 933 ),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Udostepnianie informacji publicznych znajdujacych sie w posiadaniu Powiatowego Zaktadu
Zarzadzania Nieruchomosciami, zwanego dalej PZZN, nastepuje poprzez:
a) oglaszanie informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej PZZN,
b) wywieszenie informacji na ogélnodostepnej tablicy ogloszen PZZN,
¢) udostepnianie na pisemny wniosek zainteresowanego w sposdb i w formie wskazane]
we wniosku (zatacznik nrl).

§2

1. Informacja publiczna, ktdra nie zostata udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej
PZZN jest udostgpniana na pisemny wniosek wnioskodawcy.

2. Wnioskodawca sktada wniosek o udostepnianie informacji publicznej w siedzibie PZZN lub
przesyla za poérednictwem poczty na adres PZZN.

§3
1. Wniosek musi zawiera¢ imie i nazwisko lub nazwe firmy, adres, telefon, adres-email oraz
okreslenie rodzaju informaciji.
2. Wyznaczony pracownik rejestruje wnioski 1 przekazuje je dyrektorowi.
3. Whioski niezawierajace imienia i nazwiska lub nazwy firmy oraz adresu wnioskodawcy,
pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

§4

1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki, nic pdzniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia wptywu wniosku.

2. Informacje udostepniane sa w sposoéb i formie wskazanej we wniosku, chyba ze srodki
Techniczne nie umozliwiaja udostepnienia informacji w sposob i formie okreflonych we
wniosku.

3. Jezeli informacja publiczna nie moZe byé z przyczyn technicznych udostgpniona w sposob
lub formie okre§lonej we wniosku, dyrektor PZZN powiadamia pisemnie wnioskodaweg



0 przyczynach braku mozliwoéci udostepnienia informacji, zgodnie z wnioskiem
z jednoczesnym wskazaniem innej formy lub sposobu.

4, Jezeli wnioskodawca w terminic 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia o mozliwych
sposobach 1 formach udostepnienia informacii nie zlozy pisemnego wniosku o udostepnienie
informacji w sposéb lub formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie o udostgpnienie
informacji publicznej umarza sig.

5. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie 14 dni, dyrektor PZZN
w Wodzistawiu Sl. powiadomi w tym terminie wnioskodawce o powodach opdznienia
i o terminie udostepnienia informacji, jednak nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia wptynigeia
wniosku.

§5

1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania o udostgpnicnie
informacji nastepuje w formie decyzji.

2. Od decyzji tej wnioskodawcy przyshiguje odwotanie do dyrektora PZZN w terminie 14 dni
od dnia doreczenia decyzji.

3. Po negatywnym rozpatrzeniu odwotania wnioskodawcy, kiéremu odméwiono prawa dostepu
do informacji przystuguje prawo wnicsienia powoddztwa do Sadu Rejonowego o
udostgpnienie takiej informacji.

4. W praypadku, gdy wnioskodawca zwraca sie z wnioskiem o udostgpnienie informacji
publicznej, ktdre nie zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne lub gdy placéwka
takich informacji nie posiada, dyrektor PZZN zobowiazany jest do powiadomienia
wnoszacego, iz jego wniosek nie znajduje podstaw w przepisach prawa. W tym przypadku
nie maja zastosowania przepisy o odmowie udostgpnienia informacji, a wigc nic stosuje si¢
formy decyzji. Wnioskodawce informuje si¢ w zwyktej formie korespondencyjne;.

§6

1. Udostepnienie informacii publicznej z zasady odbywa si¢ bezplatnie.

2. Jezeli jednak w wyniku udostepnienia informacji we wskazany przez wnioskodawce
sposdb lub przeksztalcenie jej do wskazanej we wniosku formy wiaze sig z poniesieniem
przez PZZN. dodatkowych kosztdw, pobiera sie od wnioskodawcy oplate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom (Art. 15.1.). Wnioskodawca zostanie powiadomiony o tym
fakcie oraz o wysokoSci tej oplaty na pismie.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




............

............

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 1/2018
Dyrektora Powiatowego Zaktadu
Zarzadzania Nieruchomogciami

w Wodzistawiu Slaskim

z dnia 01.02.2018r,

.........................................

-----------------------------------------

.........................................

(imie [ nawwisko vmioskodawey / nazwa firmy,

Adres, telefon, adres e-rmail)

Dyrektor
Powiatowego Zaktadu Zarzadzania
Niceruchomosciami w Wodzistawiu Slqsklm

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMAC]I PUBLICZNE]

Na podstawie art. 2 ust. 1 1 art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz, UL Nr 112, poz.1198 z pbZn, zm) wnosz¢ o udzielenie mi informacji dotyczacej:

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

Jednocze$nie, na podstawie art. 14 ust. 1 powolanej ustawy, wnosze o udostepnienie mi powyzszych
informacji w nastepujacy sposobt:

Q

a
Q

udostepnienie  dokumentéw do preegladania { 1 ewentualnie kopiowania) w jednostce
w uzgodnionym terminie, proponuje w dniu ...

przestanie informacji poczta elektroniczng na poclanypowyzej adres,

przestanie informacji poczta na podany powyze] adres,

Winny sposOb: ... et v s e e

podpis wnioskodawcy

! Nalezy zaznaczyé whadciwe pole krzyiykiem




